
 
 

Rzepiennik Strzyżewski, 19.11.2025r 

 

Realizacja UAI_2025_listopad 5 
 

Prowadzone w ramach projektu: Akcja - zaradność i integracja 

 

Prowadzone przez:  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Rzepienniku Strzyżewskim 

 
Dotyczy: zorganizowania zajęć o następującej tematyce, na terenie Gminy Rzepiennik Strzyżewski: 

 

I. CUKIERNICTWO I GASTRONOMIA: 7 os., 40 godz.: 

- technologia i żywienie: 8 godz. 

- przygotowywanie wybranych produktów: 32 godz. 

CPV:80531200-7-usługi szkolenia technicznego 

II. ZDROWY WYGLĄD I SYLWETKA, A W TYM ĆWICZENIA I DIETA: 7 os., 40 godz.: 

CPV:80400000-8-usługi edukacji dla dorosłych oraz inne 

III. FOTOGRAFIA I WIDEOFILMOWANIE (MEDIA SPOŁECZNOŚCIOWE) 3 os., 40 godz.: 

- wykorzystywane technologie: 8 godz.       

- techniki filmowania, montażu i publikowania: 32 godz.    

CPV:80531200-7-usługi szkolenia technicznego 

IV. PODSTAWY KSIĘGOWOŚCI: 7 os., 40 godz.: 

- dokumentacja księgowa i kontekst prawny: 8 godz. 

- podstawy rachunkowości i księgowania: 16 godz. 

- praktyczne umiejętności: 16 godz. 

CPV:80531200-7-usługi szkolenia technicznego 

V. HANDEL I OBSŁUGA KLIENTA Z PODSTAWAMI E-COMMERCE, OBSŁUGA KASY 

FISKALNEJ: 5 os., 32 godz.: 

- podstawy handlu: 8 godz. 

- podstawy obsługi klienta: 8 godz.  

- praca na kasach fiskalnych: 16 godz. 

CPV:80531200-7-usługi szkolenia technicznego 

VI. OBSŁUGA KOMPUTERA I NARZĘDZI ICT W PRACY BIUROWEJ: 2 os., 32 godz.: 

- współczesne narzędzia: 16 godz.  

- współczesne oprogramowanie: 16 godz.        

CPV:80531200-7-usługi szkolenia technicznego 

VII. FLORYSTYKA I ZDOBIENIA, RĘKODZIEŁA ARTYSTYCZNEGO: 3 os., 32 godz.: 

- zagadnienia florystyczne: 16 godz.       

- zagadnienia rękodzieła artystycznego: 16 godz.      

CPV:80531200-7-usługi szkolenia technicznego 

VIII. OPIEKUN OSÓB ZALEŻNYCH, OPIEKUN OSOBY STARSZEJ – PODSTAWY ZAWODU: 

1 os., 32 godz.: 

- podstawowe zagadnienia z zakresu opieki nad osobą zależną: 16 godz.     

- podstawowe zagadnienia z zakresu opieki nad osobą starszą: 16 godz.   

CPV:80400000-8-usługi edukacji dla dorosłych oraz inne 

IX. OPIEKA NAD MAŁYM DZIECKIEM: 1 os., 32 godz.:  

- pielęgnacja, żywienie, pierwsza pomoc: 16 godz.       

- aspekty wychowawcze i rozwojowe: 16 godz.        

CPV:80400000-8-usługi edukacji dla dorosłych oraz inne 

 

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 

 

Jeżeli wyniknie ku temu obiektywna przesłanka Zamawiający zastrzega sobie możliwość: 



 
- zwiększenia lub zmniejszenia liczby godzin oraz osób biorących udział w danych zajęciach od I do 

IX,  

- proporcjonalnego zwiększenia lub zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy, 

- proporcjonalnego wydłużenia lub skrócenia czasu realizacji 

- zatrzymania realizacji ww. i proporcjonalnej wypłaty wynagrodzenia  

 

Od Wykonawcy oczekuje się: 
 przeprowadzenia zajęć w zaproponowanych terminach (Załącznik nr 2) i zaakceptowanych 

przez Zamawiającego,  

 przeprowadzenia zajęć na terenie Gminy Rzepiennik Strzyżewski w wyznaczonych przez 

Zamawiającego miejscach, 

 zabezpieczenia materiałów do przeprowadzenia zajęć praktycznych, tj: 

- materiałów (tworzywa) do zajęć: cukiernictwo i gastronomia oraz florystyka i 

zdobienie, rękodzieło artystyczne, 

 - aparatury umożliwiającej uczestnikom praktyczne uczestnictwo w zajęciach:  

zdrowy wygląd i sylwetka, a w tym ćwiczenia i dieta; fotografia i wideofilmowanie;   

obsługa komputera i narzędzi ict w pracy biurowej; handel i obsługa klienta z 

podstawami e-commerce, obsługa kasy fiskalnej
1
 

- materiałów umożliwiających ogólny rozwój wiedzy w poszczególnych obszarach: 

wymaganie to dotyczy wszystkich zajęć, 

 wydania certyfikatów/zaświadczeń,   

 prowadzenia dzienników zajęć i list obecności, 

 przestrzegania zasad niedyskryminacji kobiet i os. niepełnosprawnych oraz zapewnienia tym 

osobom możliwości zdobywania wiedzy i umiejętności w równym stopniu co os. z gr. 

niedyskryminowanych, 

 promocji projektu na produktach powstałych podczas zajęć oraz informowanie uczestników o 

współfinansowaniu ze środków Unii Europejskiej, według obowiązujących standardów 

[https://fundusze.malopolska.pl/] 

 

Termin realizacji zamówienia: do końca lutego 2026r 

 

Warunki udziału w postępowaniu: 

1. Do składania ofert zapraszamy wyłącznie wykonawców spełniających łącznie następujące warunki: 

a) dysponują niezbędną wiedzą i doświadczeniem  

Opis weryfikacji spełnienia warunku: Załącznik nr 1  
b) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia.  

Opis weryfikacji spełnienia warunku: Załącznik nr 1  

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

Opis weryfikacji spełnienia warunku: Załącznik nr 1  

d) nie posiadają powiązań kapitałowych lub osobowych z zamawiającym  
Opis weryfikacji spełnienia warunku: Załącznik nr 1  

 

Sposób przygotowania i złożenia oferty: 

1. Wymagania formalne: 

a) Ofertę należy złożyć na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszego 

zapytania ofertowego: 

 Załącznik nr 1: Formularz oferty 

 Załącznik nr 2: Wykaz posiadanego doświadczenia i proponowany harmonogram 

realizacji 

b) Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego. 

                                                 
1
 chodzi o ogół aparatów (narzędzi technologicznych) zestawionych razem dla wykonania pewnego zadania, np. 

komputera z oprogramowaniem 



 
c) Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcę. 

d) Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim. 

e) Złożenie oferty polega na: 

 - bezwzględnie: wypełnieniu Załączników 1 oraz 2  

 - względnie: załączeniu referencji dotyczących spełnienia kryterium  K2 – 

Doświadczenie  

- dostarczeniu ww. dokumentów do GOPS Rzepiennik Strzyżewski:  

- e-mailem: malgorzata.brzezanska@rzepiennik.pl w temacie wiadomości e-mail  

proszę wpisać "Realizacja UAI_2025_listopad 5" 

- osobiście w kopercie zabezpieczonej i oznaczonej "Realizacja UAI_2025_ 

listopad 5" 

Oferta musi być złożona w terminie do 26.11.2025r do godz. 10:00. Decyduje data i 

godzina wpływu. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

f) Dopuszczamy możliwości składania ofert częściowych. 

g) Każdy Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 10 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 

Wykonawca składający ofertę akceptuje, że wycofanie się z oferty może stanowić podstawę do 

roszczenia rekompensaty z tytuły strat poniesionych przez Zamawiającego na skutek opóźnienia w 

realizacji projektu powstałego w wyniku działania składającego (złożenie oferty a następnie 

wycofanie się). 

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 

4. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają 

zwrotowi. 

5. Pytania w kwestii merytorycznej możne kierować pisemnie pod adresem e-mail Zamawiającego. 

Pytania można kierować w terminie do 24.11.2025r do godz. 10:00 do Kierownika GOPS,  

e-mailem: malgorzata.brzezanska@rzepiennik.pl 
6. Poinformowanie o wynikach nastąpi do 27.11.2025r. 

 

Kryteria oceny ofert: 

Po spełnieniu przez Wykonawców wszystkich wyżej wskazanych warunków oferty będą podlegały 

ocenie zgodnie z następującymi kryteriami: 

K1 - Cena 50% (maksymalnie możliwych do uzyskania 50 pkt), Załącznik nr 1 Formularz oferty 

K2 – Doświadczenie 45% (maksymalnie możliwych do uzyskania 45 pkt), Załącznik nr 2 Wykaz 

posiadanego doświadczenia i proponowany harmonogram realizacji 

K3 - Potencjał techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamówienia 5% (maksymalnie możliwych 

do uzyskania 5 pkt), Załącznik nr 2 Wykaz posiadanego doświadczenia i proponowany harmonogram 

realizacji. 

Łącznie możliwych do uzyskania 100 pkt (100%). Ostateczna ilość punktów (K) będzie obliczana wg 

następującego wzoru: K = K1 + K2 + K3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska 

największą liczbę punktów (K). 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryterium: K1 = (Cmin:C)x50(50%); gdzie: K1 – liczba 

punktów uzyskana za kryterium ceny; Cmin – cena najniższa spośród ważnych ofert; C – cena badanej 

oferty. Liczba uzyskanych punktów będzie zaokrąglana do dwóch miejsc po przecinku. 

Sposób przyznawania punktacji za spełnienie kryteriów nie cenowych (K2 + K3) 

zakres zamówienia 

kryterium dotyczące 

doświadczenia (K2): 

Wykonawca musi wykazać, że 

w okresie ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania 

ofert przeprowadził następujące 

zajęcia dla instytucji publicznej 

pomocy społecznej, bądź o 

pokrewnej tematyce, w 

kryterium dotyczące 

potencjału technicznego oraz 

osób zdolnych do wykonania 

zamówienia (K3): 
Wykonawca przedstawił 

harmonogram zajęć 

uwzględniający planowany 

przez Zamawiającego okres 

realizacji zamówienia, tj 



 
następującej liczbie godz.  do końca marca 2025r  

cukiernictwo i gastronomia 
co najmniej 40 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 40 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

zdrowy wygląd i sylwetka, a w 

tym ćwiczenia i dieta 

co najmniej 40 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 40 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

fotografia i wideofilmowanie 

(media społecznościowe) 

co najmniej 40 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 40 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

podstawy księgowości 
co najmniej 40 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 40 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

handel i obsługa klienta z 

podstawami e-commerce, 

obsługa kasy fiskalnej 

co najmniej 32 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 32 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

obsługa komputera i narzędzi 

ict w pracy biurowej 

co najmniej 32 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 32 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

florystyka i zdobienia, 

rękodzieła artystycznego 

co najmniej 32 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 32 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

opiekun osób zależnych, 

opiekun osoby starszej – 

podstawy zawodu 

co najmniej 32 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 32 godz. = 0 pkt. 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

opieka nad małym dzieckiem 
co najmniej 32 godz. = 5 pkt. 

mniej niż 32 godz. = 0 pkt 

tak = 0,55 pkt. 

nie = 0 

łączna liczba pkt. możliwych 

do uzyskania 
45 5
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UWAGA:  

*aby referencie zostały wzięte pod uwagę muszą być spełnione trzy warunki: 1) referencje 

musza byc wystawione przez podmioty publicznej pomocy społecznej, np. GOPS, OPS, PCPR, 

itp.; 2) referencje muszą dotyczyć osoby wskazanej do realizacji zajęć w Załączniku 2; 3) 

referencje muszą mieć wyraźnie wskazaną liczbę godzin umożliwiającą przyznanie punktów. 

Referencje, w których brakować będzie informacji żądanych w pkt. 1-3 nie będą brane pod 

uwagę, a oferta otrzyma 0 pkt. Ponadto, Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany 

osoby wskazanej przez Wykonawcę do realizacji zajęć. 

**Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany terminów podanych przez Wykonawcę. 

 

Pozostałe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z wykonawcą, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę, w przypadku, gdy wartość oferty przewyższa kwotę środków 

przeznaczonych na zamówienie. 

2. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów 

decyduje niższa cena. 

3. Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą zobowiązuje do podpisania 

umowy w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. Brak nieusprawiedliwionego 

stawiennictwa Wykonawcy w wyznaczonym terminie może spowodować  odstąpienie od 

podpisania umowy. W przypadku uchylania się Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiający 

zastrzega możliwość podpisania umowy w następnym w kolejności Wykonawcą. 

4. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych  

zamian w umowie w celu właściwej realizacji zamówienia publicznego zastrzega  

się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może 

dotyczyć m.in.: 

                                                 
2
 faktycznie możliwych do uzyskania jest 4,95 pkt., które zostaną zaokrąglone do 5 pkt. dla podmiotu, który 

zdobył punktacje da każdej z 10 pozycji. Uwaga ta nie dotyczy podmiotów, które uzyskały punkty za 8 lub 

mniej pozycji.  



 
- zwiększenia lub zmniejszenia liczby godzin oraz osób biorących udział w danych zajęciach od I 

do IX, jeżeli wyniknie ku temu obiektywna przesłanka, 

- proporcjonalnego zwiększenia lub zmniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy, 

- proporcjonalnego wydłużenia lub skrócenia czasu realizacji 

- zatrzymania realizacji ww. i proporcjonalnej wypłaty wynagrodzenia  

 

 

 



 
 

Załącznik nr 1 

Formularz oferty 

………………………………… 

Miejscowość, data 

 

Wykonawca : ………………………………………………………... 

adres: ………………………………………………………… 

tel., e-mail: ………………………………………………………… 

NIP: ………………………………………………………… 

 (dane Wykonawcy) 

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe "UAI_2025_czerwiec 4", którego przedmiotem jest 

przeprowadzenie zajęć w ramach projektu pt. „Akcja - zaradność i integracja” realizowanego przez 

GOPS Rzepiennik Strzyżewski, przedstawiam moją ofertę: 

 

Tabela 1: Oferta cenowa 

Nazwa usługi Cena brutto  

I. CUKIERNICTWO I GASTRONOMIA .................................................................................... 

II. ZDROWY WYGLĄD I SYLWETKA, A 

W TYM ĆWICZENIA I DIETA 
.................................................................................... 

III. FOTOGRAFIA I WIDEOFILMOWANIE 

(MEDIA SPOŁECZNOŚCIOWE) 
.................................................................................... 

IV. PODSTAWY KSIĘGOWOŚCI .................................................................................... 

V. HANDEL I OBSŁUGA KLIENTA Z 

PODSTAWAMI E-COMMERCE, 

OBSŁUGA KASY FISKALNEJ 

.................................................................................... 

VI. OBSŁUGA KOMPUTERA I NARZĘDZI 

ICT W PRACY BIUROWEJ 
.................................................................................... 

VII. FLORYSTYKA I ZDOBIENIA, 

RĘKODZIEŁA ARTYSTYCZNEGO 
.................................................................................... 

VIII. OPIEKUN OSÓB ZALEŻNYCH, 

OPIEKUN OSOBY STARSZEJ – 

PODSTAWY ZAWODU 

.................................................................................... 



 

IX. OPIEKA NAD MAŁYM DZIECKIEM .................................................................................... 

 

Jednocześnie podpisując niniejszą ofertę oświadczam, że: 

a) dysponuję niezbędną wiedzą i doświadczeniem do wykonania zamówienia 

b) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia  

c) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  

d) nie jestem powiązany z Zamawiającym kapitałowo lub osobowo oraz oświadczam o braku istnienia 

albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym na bezstronność 

postępowania, polegających na:  

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 

10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji członka 

organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Wykonawcą, jego 

zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców 

ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

- pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona 

wątpliwość co do bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia 

e) w pełni akceptuje oraz spełniam wszystkie warunki udziału w postępowaniu 

f) zapoznałem(łam) się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz 

przyjmuje warunki w nim zawarte; 

 

 

 

 

…………………………………………. 
(podpis Wykonawcy) 



 
Załącznik nr 2 

………………………………… 

Miejscowość, data 

Wykaz osoby prowadzącej, posiadanego doświadczenia i proponowany harmonogram realizacji 

 

L.p. 
Osoba wyznaczona do 

realizacji zajęć* 

Zakres przeprowadzonego 

szkolenia wraz z podaniem 

roku realizacji 

(doświadczenie) 

Podmiot na rzecz, którego były prowadzone 

szkolenia z nr tel.  oraz imieniem i nazwiskiem 

osoby upoważnionej do potwierdzenia 

doświadczenia 

Liczba 

zrealizowanych 

godzin 

Proponowane terminy 

realizacji zajęć przez 

Wykonawcę** 

1 
 

  

   

 

 

2 

 

 

   

3 

 

 

   

4 

 

 

   

5 

 

 

   

6 

 

 

   



 

* Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany osoby wyznaczona do realizacji zajęć 

** Zamawiający nie przewiduje możliwości zmiany podanych terminów 

 

 

 

 

data i podpis wykonawcy...................................................... 

7 

 

 

   

8 

 

 

   

9 

 

 

   


